
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
   

 

 
 

 
    

 
  

 
 

 

Wir suchen Sie!

Lingen Vollzeit

 

Die  Baerlocher  Unternehmensgruppe  ist  mit  einer  200jährigen  Firmengeschichte  einer  der  weltweit 
führenden Additiv Lieferanten. Unser modernes Unternehmen ist global vertreten und vereinbart
somit  die  Vorteile  eines  mittelständischen  Familienunternehmens  mit  einer  international  arbeitenden 
Firmengruppe. Wir  begrüßen  Diversity  und  arbeiten  in  interkulturellen  Strukturen, in  denen  unsere
Werte Wertschätzung, Anstand und der Wille zur Spitzenleistung gelebt werden.

Aufgrund unseres stetigen Wachstums suchen wir Sie als:

Assistenz des Geschäftsführers (m/w/d)

WAS BIETEN WIR AN
• Verantwortungsvolle Aufgaben
• Flache Hierarchien in einem Familienunternehmen
• Alle Benefits der chemischen Industrie
• Betriebsrestaurant mit arbeitgebergeförderter Vergünstigung und Take-Away-Möglichkeit
• Flexibles Arbeitszeitmodell

WAS SIND IHRE AUFGABEN
• Eigenständige Projektkoordination, Begleitung inkl. Aufbereitung und Zusammenführung von Präsentationen
• Digitale Kommunikationsorganisation/-schnittstelle in der GmbH für Intranet und Internet inkl.

Suchmaschinenoptimierung
• Selbstständige Erarbeitung von Marktinformationen und Wettbewerbsanalysen für den Geschäftsführer 

und die Vertriebsorganisation
• Eigenverantwortliche Führung des Geschäftsführungsbüros inkl. Reise- und Kalenderorganisation
• Regionale und globale Organisation von Konferenzen und Veranstaltungen

WAS BRINGEN SIE MIT
• Erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder vergleichbare Qualifikation
• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Assistenz auf internationaler C-Level-Ebene

(Geschäftsführer/Vorstand)
• Industrie-/Konzernerfahrung im internationalen Umfeld, idealerweise mit Vertriebsfokus im B2B Geschäft
• Professioneller Umgang mit den gängigen IT-Anwendungen speziell MS Office-Kenntnisse und CRM wie

z. B. Sales Force
• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise, gewisses Maß an Flexibilität
•  Gewissenhaftigkeit, Zuverlässigkeit, Diskretion sowie charakterliche Integrität

Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen unter  HRM@baerlocher.com

Baerlocher GmbH
Human Resources Management, Am Hilgenberg, 49811 Lingen
www.baerlocher.com

  Assistenz des 
GGeesscchhäfäfttsfsfüühhrerersrs  ((mm//ww//dd))


